









Методические рекомендации по выполнению 
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1. Требования к выпускной письменной экзаменационной работе для ППКРС, дипломному проекту (работе) для ППССЗ
1.1. Требования к структуре и содержанию ВПЭР:
ВПЭР состоит из пояснительной записки и графической части. При выполнении ВПЭР учащийся должен придерживаться требований, предоставленных в методических рекомендациях.
1.2. Пояснительная записка
Пояснительная записка – это часть ВПЭР
Требования к техническому оформлению текста ВПЭР:
ВПЭР печатается на стандартных белых листах (формат А4 – 210х297 мм);
Шрифт Times New Roman;
Кегль (размер букв) 14 пт.;
Межстрочный интервал – полуторный;
Поля: левое – 3 см, правое – 1,5 см, верхнее и нижнее – 2 см;
Текст располагается только на одной стороне листа.
Нумерация страниц производится в низу страницы по центру.  Титульный лист и страница, на которой расположено содержание, не нумеруются, но принимаются за первую и вторую страницу. 
Каждый раздел начинается с новой страницы. Это же относится к введению, заключению, списку литературы и приложениям. 
Точки в конце заголовков не ставятся.
Знаки переносов в заголовках не допускаются.
Шрифт названия раздела: Times New Roman, кегль 16 пт., заглавными буквами, выделение «жирным», межстрочный интервал одинарный.
Шрифт названия подразделов: Times New Roman, кегль 14 пт., выделение «жирным», межстрочный интервал одинарный.
Расстояние между заголовком и текстом равно двум интервалам.
Структура ВПЭР:
- титульный лист;
- отзыв руководителя ВПЭР;
- задание на ВПЭР;
- содержание;
- пояснительная записка;
- заключение;
- список литературы.
Объём ВПЭР составляет 25-30 страниц.
Страницы ВПЭР должны быть пронумерованы. 
Оформленная ВПЭР сдаётся руководителю для подготовки отзыва.
Письменный отзыв на ВПЭР руководитель оформляет не позднее, чем за 2 дня до государственной квалификационной аттестации.
Отзыв на ВПЭР должен отражать:
- общую характеристику ВПЭР;
- соответствие заданию по объёму и степени разработки основных разделов работы;
- положительные стороны работы;
- недостатки в пояснительной записке, а также в её оформлении;
- характеристику графической части.
1.3. Требования к выдаче и оформлению задания на ВПЭР
Задания для ВПЭР выдаются в печатном виде с подписью руководителя работы, утверждаются заместителем директора по учебно-производственной работе.
К защите ВПЭР допускаются учащиеся, успешно выполнившие квалификационную работу.
Темы ВПЭР разрабатываются преподавателями специальных дисциплин совместно с мастерами производственного обучения, рассматриваются на заседаниях методических комиссий и утверждаются заместителем директора по учебно-производственной работе образовательного учреждения среднего профессионального образования (профессионально-технического учебного заведения). Задания выдаются учащимся до начала производственной практики. Закрепление тем руководителей ВПЭР утверждается приказом руководителя образовательного учреждения.
Основными функциями руководителя ВПЭР являются:
- консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения ВПЭР (назначение и задачи, структура и объём работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей ВПЭР);
- оказание помощи учащимся в подборе необходимой литературы;
- контроль над ходом выполнения ВПЭР;
- подготовка письменного отзыва на ВПЭР.
1.4. Выполнение раздела «Вводная часть»
В разделе «Введение» должны быть описаны значение угледобывающей отрасли в экономике, уделено внимание значению работ по теме ВПЭР, требованиям к знаниям, умениям и навыкам рабочего, необходимых для высококвалифицированного выполнения работ по специальности. Объём раздела не должен превышать 1-2 листа.
Содержание раздела «Общая часть» должно охватить вопросы, входящие в задание. Необходимо уделить внимание коротким данным по горно-геологическим, организационно-техническим условиям шахты, на которой учащиеся проходят практику. Особое значение имеет описание работ, механизмов участка, на котором учащийся должен работать в период производственной практики. Объём раздела 2-3 листа. 
1.5. Порядок выполнения основной части
Основная часть по содержанию раскрывает тему дипломной работы, касающейся профессии «Электрослесарь подземный». Подразделы, пункты и подпункты этого раздела обязательно согласовываются с преподавателями-консультантами. Ведущими соответствующие разделы части и выполняются под их руководством. Для выполнения этого раздела учащийся должен использовать техническую, технологическую, справочную и учебную литературу. 
Раздел должен содержать схему горно-шахтного оборудования, предусмотренной темой дипломной работы, схему электроснабжения этого оборудования и может быть дополнен чертежами, схемами, таблицами разных данных и технических характеристик, другой информацией. Объём раздела «Основная часть» не должен превышать 15 листов. С учётом подготовки учащихся и дальнейшего практического применения этого раздела в учебном процессе. Объём его может быть увеличен по согласованию с преподавателями-консультантами и по решению методической комиссии.
1.6. Охрана труда
Содержание этого раздела включает требования охраны труда по соблюдению безопасных условий труда на рабочем месте электрослесаря подземного в период выполнения работ, предусмотренных темой № 2 специальной части ВПЭР. Учащийся должен описать мероприятия безопасности до начала выполнения работ и после их окончания, правила поведения в аварийных ситуациях. При этом учащийся должен обязательно ссылаться на действующие в отрасли и на предприятии нормативные документы и инструкции. При изложении правил охраны труда на участке необходимо коротко описать характеры, приёмы защиты от возможных травм. Применению защитных приспособлений, системы блокирования. Необходимо дать оценку освещённости, вентиляции, уровню производственного шума, рабочей одежде, системе сигнализации, условных обозначений, предупредительным табло и т.д. выпускник должен показать своё понимание важности вопросов охраны труда. Объём данного раздела должен состоять из 2-3 листов. 
1.7. Список используемой литературы
Этот раздел выполняется на отдельном листе и не имеет ценового обозначения. В нём указывается литература, применяемая при выполнении ВПЭР. Перечень литературы выполняется  в общепринятом порядке в один рядок. Указываются: порядковый номер, фамилия и инициалы автора, полное название учебника, место и название издательства, год выпуска.
Например: Кораблёв А.А., Скрипка В.Л., устройство, эксплуатация и ремонт шахтного оборудования. М. «Недра», 1981 г.   
Ссылка на источники литературы оформляется в квадратных скобках – [32]. Если перечисляется несколько источников, то через точку с запятой и в порядке возрастания номеров [12; 24; 65].
 Все использованные источники литературы оформляются в алфавитном порядке.   
1.8. Графическая часть
Для выполнения графической части ВПЭР принято применять формат А1. На листе располагают чертёж электрической или принципиальной схемы электрооборудования, выбранного для второго раздела части № 2 ВПЭР. Допускается выполнять чертёж машины или узла, кинематическую, гидравлическую, электрическую или принципиальную схему машины, графики и таблицы, которые необходимы для наглядного дополнения или пояснения текста пояснительной записки.
Графическая часть выполняется с соблюдением всех существующих требований стандартов по оформлению чертежей. Содержание графической части учащийся согласовывает с преподавателем-консультантом. Начальным материалом для выполнения листа, как правило, служит заводской чертёж. Чертёж сначала выполняется в тонких линиях. Конечное оформление чертежа проводится только после консультации с преподавателем и внесение всех изменений с учётом действующих стандартов. 
Рабочий чертёж узла машины должен содержать все необходимые проекции. Разрезы, основные габаритные размеры, размеры между осями основных деталей и обоснованные размерные цепи, определяют точность сборки, технические условия на сборку. К нему прилагается полная спецификация деталей узла. 
2. Критерии оценивания выпускной письменной экзаменационной работы для ППКРС, дипломного проекта (работы) для ППССЗ
Критериями оценивания ВПЭР являются:
- актуальность темы;
- полнота и обстоятельность изложения теоретической и практической части работы;
- качество доклада (сообщения) и ответов на вопросы при защите ВПЭР.
[bookmark: _GoBack] Оценка "5" (отлично) ставится в случае, когда содержание представленной работы соответствует теме, просматривается чёткая целевая направленность, связь с практическим применением. При защите работы учащийся логически последовательно излагает материал, базируясь на прочных теоретических знаниях по выбранной теме. Стиль изложения корректен, работа оформлена грамотно. 
Оценка "4" (хорошо) - содержание представленной работы соответствует теме, просматривается целевая направленность. При защите работы учащийся соблюдает логическую последовательность изложения материала, но обоснования для полного раскрытия темы недостаточны. Допущены одна ошибка или два-три недочета в оформлении работы, выкладках, эскизах, чертежах.
Оценка "3" (удовлетворительно) - допущено более одной ошибки или трех недочетов, учащийся обладает базовыми знаниями по излагаемой работе.
Оценка "2" (неудовлетворительно) - допущены существенные ошибки, учащийся не обладает обязательными знаниями по излагаемой теме в полной мере или значительная часть работы выполнена не самостоятельно.
5.Перечень тем выпускных письменных экзаменационных работ для ППКРС, дипломных проектов (работ) для ППССЗ
1. Возможности и универсальность MS Excel.
2. Графический редактор Corel Draw.
3. Использование программы ABBYY Fine Reader.
4. Использование фильтров в программе Adobe Photoshop.
5. История возникновения и эволюция компьютерных вирусов.
6. Применение Adobe Table в PageMaker.
7. Применение стилей в программе QuarkXPress.
8. Работа  со  слоями  в  программе  Adobe  Photoshop.
9. Работа в текстовом редакторе MS Word.
10. Работа с графическими изображениями в программе QuarkXPress.
11. Работа с объектами в программе Adobe InDesign.
12. Работа с текстовыми блоками в программе PageMaker.
13. Работа с текстом в программе Adobe Photoshop.
14. Работа с формулами  Microsoft Excel.
15. Работа с цветами в программе InDesign.
16. Создание таблицы в MS Access.
17. СПАМ.
18. Трансформация изображений в программе Adobe  Photoshop.
19. Форматирование текста при помощи стилей в Word.
20. Шрифты и их роль в печатных изданиях.
21. Электронная почта.
22. Сканирование и распознавание текстов в программе ABBYY Fine Reader.

